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Zasady zwrotu kosztów podróży związanych z udziałem w projekcie

„SPRAWNY BIZNES Z DOLNEGO ŚLĄSKA”

współfinansowanym przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Priorytet VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Działanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia

§ 1. Informacje ogólne
1. Zwrot kosztów przejazdu (zwrot kosztów dojazdu na miejsce realizacji wsparcia organizowanego w ramach projektu oraz powrotu do miejsca zamieszkania) przysługuje w przypadku gdy wsparcie odbywa się w miejscowości innej niż miejsce zamieszkania uczestnika/czki projektu (miejsce zamieszkania w rozumieniu art. 25 przepisów Kodeksu Cywilnego zgodne z adresem podanym w Formularzu rekrutacyjnym) z zastrzeżeniem ust. 7.
2. Uczestnik/czka projektu (dalej UP) może ubiegać się o następujące zwroty kosztów przejazdu:

a) zwrot jednokrotnych kosztów przejazdu na szkolenie w przypadku uczestnictwa w szkoleniu w trybie 5 dni pod rząd – weryfikacja w oparciu o zgłoszoną przez Wykonawcę szkoleń listę uczestników/czek danego szkolenia oraz listę obecności na szkoleniu lub

b) zwrot dwukrotnych kosztów przejazdu na szkolenie w przypadku uczestnictwa w szkoleniu w trybie 2 + 3 dni (z przerwą pomiędzy zajęciami) – weryfikacja w oparciu o zgłoszoną przez Wykonawcę szkoleń listę uczestników/czek danego szkolenia oraz listę obecności na szkoleniu  

c) zwrot kosztów przejazdu na coaching biznesowy I – weryfikacja w oparciu o zgłoszony przez Wykonawcę szkoleń i coachingu harmonogram coachingu biznesowego I oraz Kartę indywidualnego coachingu biznesowego,

d) zwrot kosztów przejazdu na coaching psychologiczny – weryfikacja m.in. w oparciu o zgłoszony przez psychologa harmonogram coachingu psychologicznego oraz Kartę indywidualnego coachingu psychologicznego,

e) zwrot kosztów przejazdu na doradztwo zawodowe – dotyczy osób skierowanych na doradztwo  – weryfikacja m.in. w oparciu o zgłoszony przez doradcę zawodowego harmonogram doradztwa oraz Kartę indywidualnego doradztwa zawodowego.

3. Koszt przejazdu, o których mowa w ust. 2 dotyczy przejazdu najtańszymi publicznymi środkami transportu na danej trasie – wg ceny biletu(-ów) autobusowego(-ych) i/lub kolejowego (2-klasa), z obowiązkowym uwzględnieniem zniżek (jeżeli przysługują).

4. W sytuacji rozliczania kosztów przejazdu samochodem prywatnym refundacja wydatków związanych z przejazdem samochodem prywatnym następuje w wysokości ceny najtańszego biletu(-ów) autobusowego(-ych) i/lub kolejowego (2-klasa) na danej trasie z uwzględnieniem przysługujących zniżek, z zastrzeżeniem ust. 5. 

5. W przypadku gdy jednym samochodem na miejsce wsparcia dojeżdża więcej niż jeden UP, zwrot przysługuje tylko jednej osobie – właścicielowi/użytkownikowi samochodu.

6. Osoba (UP) niewidoma lub o znacznym stopniu niepełnosprawności, w uzasadnionych przypadkach może ubiegać się również o zwrot kosztów dla swojego opiekuna. Zapisy ust. 1 - 5 stosuje się odpowiednio.

7. Zwrot kosztów, o których mowa w ust.2 nie przysługuje (w całości lub w części), w przypadku zapewnienia przez Dolnośląską Agencję Rozwoju Regionalnego SA środka transportu na miejsce realizacji wsparcia organizowanego w ramach projektu. Uczestnik/czka projektu zostanie poinformowany/a o zorganizowaniu transportu.
§ 2. Dokumenty

1. Zwrot kosztów przejazdu odbywa się na zasadzie refundacji poniesionych kosztów i po złożeniu Wniosku o zwrot kosztów podróży stanowiącego Załącznik nr 1 do Zasad wraz z oryginałami biletów opatrzonych właściwą datą, potwierdzających przejazdy w dniach wskazanych we wniosku. 

2. W przypadku przejazdu prywatnym samochodem zamiast biletów potwierdzających przejazdy należy załączyć: 

a) oświadczenie przewoźnika (aktualne na dzień przejazdu) o wysokości opłat, jakie należałoby uiścić (z uwzględnieniem przysługujących zniżek) za przejechanie danej trasy (załącznik nr 2 do Zasad) oraz

b) oświadczenie o dojeżdżaniu na miejsce realizacji wsparcia samochodem prywatnym – własnym (Załącznik nr 3a do Zasad) lub oświadczenie o dojeżdżaniu na miejsce realizacji wsparcia samochodem prywatnym - pożyczonym wraz z upoważnieniem do korzystania z samochodu  (Załącznik nr 3b do Zasad)

c) potwierdzoną za zgodność z oryginałem kserokopię dowodu rejestracyjnego samochodu wykazanego w oświadczeniach wymienionych w ust.2 lit. b  – wyłącznie na wezwanie Dolnośląskiej Agencji Rozwoju Regionalnego SA.

3. Całościowe rozliczenia dotyczące zwrotu kosztów przejazdu należy przekazywać wyłącznie w oryginale, w wersji papierowej czytelnie podpisanej przez UP w odpowiednich miejscach, do Biura Projektu mieszczącego się w Dolnośląskiej Agencji Rozwoju Regionalnego SA, ul. Szczawieńska 2, 58-310 Szczawno-Zdrój, w następujących terminach:

a) w przypadku szkoleń - po zakończeniu szkolenia i uzyskaniu zaświadczenia o jego ukończeniu, nie później jednak niż w ciągu 10 dni roboczych od daty zakończenia szkolenia,

b) w przypadku coachingu biznesowego I - po zakończeniu coachingu (8h) i uzyskaniu zaświadczenia o ukończeniu etapu szkoleniowo-doradczego, nie później jednak niż w ciągu 7 dni roboczych od daty zakończenia coachingu,

c) w przypadku coachingu psychologicznego - po zrealizowaniu min. 2 godzin coachingu psychologicznego nie później jednak niż w ciągu 7 dni roboczych od daty realizacji,

d) w przypadku doradztwa zawodowego - po zrealizowaniu doradztwa zawodowego (4h), nie później jednak niż w ciągu 7 dni roboczych od daty jego zakończenia.
e) w przypadku potwierdzonej za zgodność z oryginałem kserokopii dowodu rejestracyjnego samochodu, w terminie określonym przez Dolnośląską Agencję Rozwoju Regionalnego SA w pisemnym lub e-mailowym wezwaniu do uzupełnienia.
4. Decyduje data wpływu kompletnych dokumentów do Biura Projektu. Dokumenty, które dotrą niekompletne i/lub bez wymaganych podpisów i/lub po terminie określonym w ust. 3 będą rozpatrywane odmownie, bez możliwości uzupełniania i bez możliwości zrefundowania poniesionych kosztów. Brak podpisu na liście obecności oraz Karcie indywidualnego coachingu/doradztwa w danym dniu, również skutkuje odmową zwrotu kosztów przejazdu za ten dzień. 

§ 3. Procedura wypłaty środków

1. Dolnośląska Agencja Rozwoju Regionalnego SA sprawdza kompletność i prawidłowość Wniosku o zwrot kosztów podróży wraz z załącznikami oraz weryfikuje go w ciągu 10 dni roboczych w oparciu o dokumenty, o których mowa w § 2 ust. 2 Zasad. 

2. Dolnośląska Agencja Rozwoju Regionalnego SA określa wysokość przysługującego zwrotu kosztów podróży i zatwierdza wypłatę środków.

3. Dolnośląska Agencja Rozwoju Regionalnego SA dokonuje refundacji kosztów przejazdu ze środków projektowych. W przypadku braku środków na koncie projektowym, refundacja kosztów zostaje wstrzymana do momentu wpływu środków na konto, a wypłata następuje niezwłocznie w momencie otrzymania środków od Instytucji Wdrażającej (IP 2 stopnia).

4. W przypadku wyczerpania się puli środków przeznaczonych w budżecie projektu na pokrycie zwrotu kosztów przejazdu, złożone wnioski będą w części lub w całości rozpatrywane negatywnie. Dolnośląska Agencja Rozwoju Regionalnego SA zobowiązuje się do podania informacji na temat wyczerpania się puli środków przeznaczonych na pokrycie zwrotu kosztów przejazdu na stronie internetowej projektu www.sprawnybiznes.darr.pl.

5. Zwrot kosztów przejazdu dokonywany jest na rachunek osobisty uczestnika/czki projektu podany we wniosku. 
6. W przypadku zakwestionowania wysokości kosztów przejazdu przez Instytucję Wdrażającą (IP 2 stopnia), uczestnik/czka projektu ma obowiązek zwrotu całości bądź części zrefundowanych kosztów przejazdu.

§ 4. Postanowienia końcowe

1. Dolnośląska Agencja Rozwoju Regionalnego SA zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszych Zasad.

2. Niniejszych Zasady wraz z załącznikami są dostępne w Biurze Projektu: w Szczawnie-Zdroju przy ul. Szczawieńska 2 oraz na stronie internetowej projektu www.sprawnybiznes.darr.pl.
3. Zwrot kosztów przejazdu zwolniony z podatku dochodowego na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 137 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych (z późn. zmianami).

4. W sprawach wątpliwych, nie ujętych w regulaminie ostateczną decyzję podejmuje Kierownik/czka projektu.

Złączniki: 

Załącznik nr 1​: Wniosek o zwrot kosztów podróży związanych z udziałem w projekcie 

Załącznik nr 2​: Oświadczenie przewoźnika

Załącznik nr 3a: Oświadczenie o dojeżdżaniu samochodem prywatnym (własnym)
Załącznik nr 3b: Oświadczenie o dojeżdżaniu samochodem prywatnym (pożyczonym) wraz z upoważnieniem do korzystania z samochodu.
Szczawno-Zdrój, 16.01.2014r………………………………….
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